ORGANISATION - ACCUEIL GRATUIT - 100 %

Accu EII.I.IR . Check-list A4 -1page
UN NOUVEAU COI_I_EGUE Association ADEPA - les-extras fr

personne narrive Sans repéres

PRENOM DU NOUVEAU COLLEG UE SON TUTEUR OU REFERENT

DATE D'ARRIVEE POSTE

AVANT L’ARRIVEE LE PREMIER JOUR
() Planning des deux premieéres semaines (] Visite des lieux et présentation de I'équipe.
envoyeé.

. ) ) ) () Consignes de sécurité etd'urgence.
() Acceés, clés, badge, codes préparés.

0 Equipe prévenue de 'arrivée D Régles de confidentialité expliquées.

LAPREMIERE SEMAINE LE PREMIER MOIS

(1) Tempsendoublonsur chaque momentde () Pointd'étape avec le tuteur.
la journée.

() Présentation des personnes () Questions etbesoins de formation notés.

accompagnées, avec leurs repéres. ) o
o ) . () Bilan avec la direction.
() Lesécrits duservice etouils se rangent.

ADéPA - association loi 1901, Melun (77) - Outil gratuit, & utiliser et & copier librement dans votre
N les-extras.fr/[ressources
structure, pas d revendre.



